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01 TOÀN BỘ QUY TRÌNH TRONG 8 BƯỚC
Từ truy cập hệ thống đến hoàn thiện và gửi duyệt hồ sơ

STI.GOV.VN

01 Truy cập

Mở sti.gov.vn
→

02 Chọn tài khoản

Chọn Nhà khoa học
→

03 Đăng nhập

Tên đăng nhập hoặc VNeID
→

04 Xác thực VNeID

Thực hiện xác thực điện tử

05 Thông tin chung

Rà soát dữ liệu cá nhân
→

06 Hồ sơ chuyên môn

Đào tạo, công tác, nhiệm vụ
→

07 Kết quả KH&CN

Công bố, giải thưởng, SHTT
→

08 Hoàn tất

Lưu - xem - gửi duyệt

✓ Mẹo sử dụng

Nên chuẩn bị sẵn thông tin về quá trình đào tạo, công tác, nhiệm vụ KH&CN, công bố, giải thưởng và văn bằng sở hữu trí tuệ để việc cập nhật hồ sơ
nhanh và đầy đủ hơn.
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02 TRUY CẬP HỆ THỐNG
Bắt đầu tại Cổng thông tin STI

STI.GOV.VN

✓ Bước thực hiện

Truy cập www.sti.gov.vn, sau đó chọn
nút “Đăng nhập” ở góc trên bên phải
màn hình.

THAO TÁC

Truy cập www.sti.gov.vn, sau đó
chọn nút “Đăng nhập” ở góc trên
bên phải màn hình.
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THAO TÁC

Truy cập sti.gov.vn và chọn “Đăng
nhập” ở góc trên bên phải.

KHUYẾN NGHỊ

Nên sử dụng trình duyệt phiên bản mới
và kết nối Internet ổn định để thao tác
thuận lợi.



03 CHỌN LOẠI TÀI KHOẢN
Hệ thống phân luồng theo đối tượng sử dụng

STI.GOV.VN

✓ Dành cho nhà khoa học

Chọn ô “Nhà khoa học”. Không chọn
tài khoản tổ chức hoặc tài khoản
quản trị nội bộ.

THAO TÁC

Chọn ô “Nhà khoa học”. Không
chọn tài khoản tổ chức hoặc tài
khoản quản trị nội bộ.
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THAO TÁC

Tại màn hình lựa chọn đối tượng sử
dụng, chọn “Nhà khoa học”.

LƯU Ý

Chọn đúng loại tài khoản để hệ thống
chuyển đến không gian hồ sơ dành cho
nhà khoa học.



04 CHỌN PHƯƠNG THỨC ĐĂNG NHẬP
Có thể dùng tài khoản nhà khoa học hoặc VNeID

STI.GOV.VN

✓ Khuyến nghị

Để xác thực thuận tiện, chọn “Đăng
nhập bằng VNeID”. Trường hợp đã có
tài khoản hệ thống, có thể đăng nhập
bằng CCCD/tên đăng nhập và mật
khẩu.

THAO TÁC

Để xác thực thuận tiện, chọn
“Đăng nhập bằng VNeID”. Trường
hợp đã có tài khoản hệ thống, có
thể đăng nhập bằng CCCD/tên
đăng nhập và mật khẩu.
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THAO TÁC

Chọn “Đăng nhập bằng VNeID”; hoặc
dùng CCCD/tên đăng nhập và mật
khẩu nếu đã có tài khoản.

KHUYẾN NGHỊ

Ưu tiên VNeID để xác thực danh tính
thuận tiện và hỗ trợ liên kết thông tin
chính xác.



05 XÁC THỰC TÀI KHOẢN VNeID
Luồng xác thực qua Cổng Dịch vụ công Quốc gia và hệ thống định danh điện tử

STI.GOV.VN

1 Tại Cổng Dịch vụ công Quốc gia, chọn tài khoản định
danh điện tử VNeID.

2 Nhập thông tin VNeID hoặc quét mã QR bằng ứng dụng
VNeID để xác thực.
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06 HOÀN THIỆN THÔNG TIN CHUNG
Rà soát các trường bắt buộc trước khi cập nhật hồ sơ chuyên môn

STI.GOV.VN

✓ Cần kiểm tra

Bổ sung các trường còn thiếu như
ngày sinh, nơi sinh, giới tính, điện
thoại, email và nơi ở hiện nay. Kiểm
tra kỹ thông tin định danh đã hiển thị.

THAO TÁC

Bổ sung các trường còn thiếu như
ngày sinh, nơi sinh, giới tính, điện
thoại, email và nơi ở hiện nay.
Kiểm tra kỹ thông tin định danh đã
hiển thị.
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THAO TÁC

Kiểm tra các trường thông tin chung,
bổ sung nội dung còn thiếu và chọn
“Lưu thông tin”.

LƯU Ý

Đặc biệt kiểm tra họ tên, CCCD, ngày
sinh, email và số điện thoại trước khi
chuyển sang bước tiếp theo.



07 CẬP NHẬT QUÁ TRÌNH ĐÀO TẠO
Khai báo từng bậc học và chuyên ngành

STI.GOV.VN

✓ Cách nhập

Chọn bậc đào tạo, trình độ, hình thức
đào tạo; nhập cơ sở đào tạo, chuyên
ngành và năm tốt nghiệp; sau đó
chọn “Thêm vào danh sách”.

THAO TÁC

Chọn bậc đào tạo, trình độ, hình
thức đào tạo; nhập cơ sở đào tạo,
chuyên ngành và năm tốt nghiệp;
sau đó chọn “Thêm vào danh
sách”.
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THAO TÁC

Khai báo bậc học, trình độ, cơ sở đào
tạo, chuyên ngành, năm tốt nghiệp;
chọn “Thêm vào danh sách”.

KHUYẾN NGHỊ

Nên khai báo theo trình tự thời gian và
sử dụng đúng tên chính thức của cơ sở
đào tạo, chuyên ngành.



08 CẬP NHẬT QUÁ TRÌNH CÔNG TÁC
Ghi nhận cơ quan, vị trí và lĩnh vực chuyên môn

STI.GOV.VN

✓ Cách nhập

Nhập tóm tắt quá trình công tác; khai
báo thời gian, vị trí/chức vụ, cơ
quan/đơn vị liên kết và lĩnh vực công
tác; thêm từng quá trình vào danh
sách.

THAO TÁC

Nhập tóm tắt quá trình công tác;
khai báo thời gian, vị trí/chức vụ,
cơ quan/đơn vị liên kết và lĩnh vực
công tác; thêm từng quá trình vào
danh sách.
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THAO TÁC

Nhập thời gian, vị trí/chức vụ, cơ quan,
lĩnh vực công tác; sau đó thêm từng
quá trình vào danh sách.

KHUYẾN NGHỊ

Cập nhật đầy đủ các giai đoạn công tác
chuyên môn có giá trị đối với hồ sơ
khoa học.



09 CẬP NHẬT NHIỆM VỤ KH&CN
Liên kết đề tài, dự án và vai trò tham gia

STI.GOV.VN

✓ Cách nhập

Tra cứu tên nhiệm vụ, chọn vai trò
tham gia, cơ quan quản lý, tình trạng
và thời gian thực hiện. Kiểm tra đúng
nhiệm vụ trước khi thêm vào danh
sách.

THAO TÁC

Tra cứu tên nhiệm vụ, chọn vai trò
tham gia, cơ quan quản lý, tình
trạng và thời gian thực hiện. Kiểm
tra đúng nhiệm vụ trước khi thêm
vào danh sách.
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THAO TÁC

Tra cứu tên nhiệm vụ, chọn đúng
nhiệm vụ và khai báo vai trò, cơ quan
quản lý, thời gian thực hiện.

LƯU Ý

Ưu tiên liên kết với nhiệm vụ đã có
trên Hệ thống để hạn chế tạo dữ liệu
trùng lặp.



10 CẬP NHẬT CÔNG BỐ KH&CN
Bổ sung bài báo và các kết quả công bố

STI.GOV.VN

✓ Cách nhập

Chọn loại công bố; tra cứu tên công
bố; bổ sung năm, tác giả, ISSN/ISBN,
tạp chí/nhà xuất bản và tệp toàn văn
nếu có.

THAO TÁC

Chọn loại công bố; tra cứu tên
công bố; bổ sung năm, tác giả,
ISSN/ISBN, tạp chí/nhà xuất bản và
tệp toàn văn nếu có.
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THAO TÁC

Chọn loại công bố, tra cứu tên công bố
và bổ sung năm, tác giả, ISSN/ISBN,
tạp chí/NXB, tệp toàn văn nếu có.

KHUYẾN NGHỊ

Kiểm tra kỹ tên công bố, danh sách tác
giả và thông tin xuất bản trước khi lưu.



11 CẬP NHẬT GIẢI THƯỞNG KH&CN
Lưu trữ danh hiệu và thành tích khoa học

STI.GOV.VN

✓ Cách nhập

Nhập tên giải thưởng, năm được công
nhận và minh chứng. Có thể cung cấp
đường dẫn hoặc tải tệp minh chứng
theo định dạng hệ thống cho phép.

THAO TÁC

Nhập tên giải thưởng, năm được
công nhận và minh chứng. Có thể
cung cấp đường dẫn hoặc tải tệp
minh chứng theo định dạng hệ
thống cho phép.
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THAO TÁC

Nhập tên giải thưởng, năm được công
nhận và bổ sung đường dẫn hoặc tệp
minh chứng.

LƯU Ý

Sử dụng minh chứng rõ ràng, có nguồn
xác thực và phù hợp với giải thưởng
được khai báo.



12 CẬP NHẬT VĂN BẰNG SỞ HỮU TRÍ TUỆ
Khai báo sáng chế, giải pháp hữu ích, nhãn hiệu, kiểu dáng công nghiệp

STI.GOV.VN

✓ Cách nhập

Tra cứu tên văn bằng hoặc số đơn;
chọn loại đơn và bổ sung số đơn, số
bằng, năm cấp bằng, tác giả, đường
dẫn minh chứng nếu có.

THAO TÁC

Tra cứu tên văn bằng hoặc số đơn;
chọn loại đơn và bổ sung số đơn,
số bằng, năm cấp bằng, tác giả,
đường dẫn minh chứng nếu có.
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THAO TÁC

Tra cứu tên văn bằng hoặc số đơn; bổ
sung loại đơn, số bằng, năm cấp, tác
giả và minh chứng nếu có.

KHUYẾN NGHỊ

Nên tra cứu và liên kết dữ liệu có sẵn
trước khi nhập thủ công để tránh trùng
lặp.



13 KIỂM TRA, CÀI ĐẶT TÀI KHOẢN VÀ GỬI DUYỆT
Hoàn tất hồ sơ trước khi kết thúc

STI.GOV.VN

HOÀN TẤT HỒ SƠ

• Chọn “Xem chi tiết” để rà soát toàn bộ các nhóm thông tin đã cập nhật.

• Chọn “Cài đặt tài khoản” để bổ sung họ tên, email đăng nhập và số điện thoại bảo mật khi cần.

• Trong quá trình nhập, chọn “Lưu thông tin” thường xuyên; sau khi kiểm tra đầy đủ, chọn “Gửi duyệt”.
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HỒ SƠ KHOA HỌC SỐ
ĐẦY ĐỦ • CHÍNH XÁC • CẬP NHẬT

Việc chủ động cập nhật hồ sơ giúp thông tin về năng lực, quá trình nghiên cứu và kết quả KH&CN của nhà
khoa học được tổng hợp có hệ thống, thuận tiện cho tra cứu, kết nối và khai thác trên Hệ thống.

TRUY CẬP HỆ THỐNG

www.sti.gov.vn
QUY TRÌNH

Đăng nhập → Cập nhật → Kiểm tra → Gửi duyệt

HỆ THỐNG THÔNG TIN QUỐC GIA VỀ KHOA HỌC, CÔNG NGHỆ VÀ ĐỔI MỚI SÁNG TẠO





